IMKB SERTiFIKA HIZMETLERI

Sertifika Bagvuru ve Teslim Sureci — Pratik Uygulama Rehberi

Uygulama Adimlari

1.

Sirket/Kurum, IMKB Sertifika Hizmetleri kapsaminda sirket adina onay
yetkisine sahip olacak sirket yetkililerini yonetim kurulu karari ile belirler. Bu
yonetim kurulu kararini ve belirtilen sirket yetkililerinin de dahil oldugu imza
sirkiileri TUBITAK UEKAE ‘ye postayla génderir. ( Yénetim kurulu karar ve

imza sirkdlerinin asli yada noter onayli érne@i génderilmelidir )

Birinci adimda belirlenen sirket yetkililerinden birisi, sertifika alacak sirket
calisanlarina, sirkete, sirket yetkililerine ve iletisim noktasi olacak kisilere ait
bilgileri onaylayarak “FR-01_Sirket/Kurum ve Kullanici Tanimlama Formu” ve
ilgili ekleri ile birlikte TUBITAK UEKAE ‘ye postayla génderir.

Kullanici tanimlamasi yapildiktan sonra TUBITAK UEKAE tarafindan
gonderilen e-posta ile bilgilendirilen sertifika basvuru sahibi, web (zerinden
kullanici numarasi ve sifresi ile erisecegi “FR-02_Sertifika Basvuru Formu’nu
elektronik ortamda doldurup kaydeder. Basvuru formunun ciktisini imzalar,

sirket yetkilisine onaylatir ve http://kap.kamusm.gov.tr formlar bdlimunden

eriseceQi “Sertifika Sahibi TaahhUtnamesi” ni imzalayarak bu formlan
TUBITAK UEKAE’ ye postayla génderir.

Sertifika sahibi adina dizenlenmis olan, icinde imza olusturma verisi ile
TUBITAK UEKAE tarafindan tretilen sertifika bulunan akilli kart ve icinde aklli
karta erisim icin kullanilacak sifrelerin bulundugu kapali sifre zarfi, kimlik ibrazi

ve imza karsiliginda sertifika sahibine elden teslim edilir.

Sertifika sahibi, teslimat ©éncesinde kullanima kapali durumda bulunan
sertifikasinin kullanima acilmasi igin, akilh kart ve sifre zarfinin her ikisini de
teslim aldigina dair “FR-06_Akilh kart ve Sifre Zarfi Teslim Alma Bildirim
Formu” nu doldurarak TUBITAK UEKAE’ ye faksla gonderir.




Uyarilar

e Yukaridaki birinci adimda, sirket imza sirkllerinde imzalari bulunan en az iki

kisinin sirket yetkilisi olarak belirlenmesi gerekmektedir.

o lgili formlara ve “Sertifika Sahibi Taahhutnamesine” ne

http://kap.kamusm.gov.tr adresindeki formlar bolimunden ulasilabilir.

e Yukandaki dg¢lincli adimda, “FR-01_Sirket/Kurum ve Kullanici Tanimlama
Formu” doldurulup imzalandiktan sonra, “Sertifika Sahibi Taahhitnamesi” de

imzalanarak FR-02 formuyla birlikte gonderilmelidir.

e Yerinde teslim edilemeyen akilli kart ve sifre zarflari, sertifika sahibi tarafindan
GEBZE ‘ de sahsen teslim alinmak lizere TUBITAK UEKAE’ ye geri doner.

o Kamuyu Aydinlatma Projesi kapsaminda, akilli kart bedeli 60 TL + KDV , akill
kart okuyucu bedeli 50 TL + KDV olarak belirlenmistir.
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